(miejscowosé i data)

(pieczatka naglowkowa jednostki skiadajace) wniosek)

Znak SPrawy: ....cceevininiininiiiiinennn,
Sz. P. Dyrektor
Archiwum Panstwowego
w Siedlcach
ul. T. Kosciuszki 7
08-110 Siedlce

Whniosek o wydanie zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej

1. Nazwa organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujacej o wyrazenie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej:

2. Nazwa organu lub jednostki organizacyjnej, ktorej dokumentacja niearchiwalna
jest brakowana:

3. Podstawa kwalifikowania dokumentacji niearchiwalnej (powotanie na jednolity
rzeczowy wykaz/ jednolite rzeczowe wykazy akt, lub inne resortowe akty prawne, ktdre byt podstawa
ustalenia kategorii archiwalnych i okreséw przechowywania dokumentacji typowanej do zniszczenia
wraz z pelng nazwa aktu prawnego, na ktérego podstawie wprowadzono do stosowania ww.

przepisy):

4. Roczne daty skrajne dokumentacji
niearchiwalnej objetej wnioskiem:

5. Informacje o rozmiarze dokumentacji niearchiwalnej

5.1. Ilos¢ jednostek archiwalnych:

5.2. Ilos¢ jednostek inwentarzowych*:
(*) dotyczy dokumentacji technicznej, kartograficznej,
fotograficznej)

5.3. Metry biezace:




6. Informacje o rodzaju dokumentacji niearchiwalnej objetej wnioskiem (np.
dokumentacja aktowa, dokumentacja techniczna, dokumentacja elektroniczna itd.):

7. Kategoria archiwalna dokumentacji wytypowanej do brakowania
(B, Bc, BE)

8. Uwagi (np. informacje o przeprowadzonych ekspertyzach archiwalnych ww. dokumentacji;

blizsze informacje o rodzajach spraw):

Oswiadczenie:

Oswiadczam, ze dla dokumentacji niearchiwalnej objetej niniejszym wnioskiem
uplynety okresy przechowywania okreslone w wymienionych wyzej przepisach,
utracita tez ona swoje znaczenie praktycznie, w tym wartos¢ dowodowa dla

(nalezy podac nazwe organu lub jednostki organizacyjnej, ktére wytworzyly lub zgromadzily dokumentacje,
a w przypadku ich braku — nazwe organu lub jednostki orgamizacyjnej, ktére przejety ich zadania Iub
kompetencje).

(Data i podpis kierownika jednostki
organizacyjnej, wnioskujacel o wyrazenie 30dy
na brakowanie dokumentacji niearchiwalne)

Zataczniki:



Zatacznik nr 1
do pisma znak...... z dnia.......

(petna nazwa i adres jednostki organizacyjnej
wystepujgcej o wydanie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej)

(miejscowosc, data sporzqdzenia spisu)

Spis dokumentacji niearchiwalnej .................... kategorii ......
(rodzaj dokumentacji) (kategoria archiwalna)

(petna nazwa jednostki organizacyjnej, ktérej dokumentacja niearchiwalna jest brakowana)

zlat.............olll
przeznaczonej na makulature lub zniszczenie

Sygnatura
Lp. archiwalna | Znak teczki/ Tytul teczki Daty Liczba Uwagi
znak akt skrajne tomow
od - do
1 2 3 4 5 6 7
Spis liczy .......... POZYC)L, wovevviviinnns jednostek archiwalnych, mierzacych ok. .......... mb.
Spis SpOrzadzil: .....covviiii

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, podpis pracownika, ktéry sporzadzit spis)

Podpisy osob opiniujacych Akceptuje
e [Em——



Spis dokumentacji niearchiwalnej, ktéra ma podlega¢ brakowaniu sporzadza si¢ odrebnie

dla dokumentacji oznaczonej symbolami B, BE, Bc.

Spis powinien zawierac:

1) pelna nazwe organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujacej o wyrazenie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;

2) pelna nazwe organu lub jednostki organizacyjnej, ktorej dokumentacja niearchiwalna jest
brakowana;

3) date i miejsce sporzadzenia spisu;

4) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby, ktéra sporzadzita spis;

5) dla kazdej pozycji spisu informacje o:

a) liczbie porzadkowej,

b) oznaczeniu kancelaryjnym, stanowiacym znak akt albo znak sprawy (symbol komorki
organizacyjnej i symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt,
ewentualnie rozszerzony o numer sprawy lub wydzielonej grupy spraw) - jezeli byto
stosowane,

) sygnaturze archiwalnej (numer spisu zdawczo — odbiorczego na podstawie ktdrego
dana dokumentacja zostala przekazana do archiwum zakltadowego / skladnicy akt,
lamany przez oznaczenie liczby porzadkowej pod ktora ta dokumentacja zostata
wymieniona w spisie) - o ile byta stosowana, a w przypadku jej braku - informacje, ze
spis powstat z natury,

d) tytule jednostki, ktory w przypadku stosowania wykazu akt powinien by¢ zlozony z
pelnego hasta klasyfikacyjnego z tego wykazu i informacji o rodzaju dokumentacji
wystepujacej w teczce,

e) okreslonym datami rocznymi okresie, z ktorego pochodzi dokumentacja w obrebie
pozydji spisu,

f) liczbie jednostek, bedacych przedmiotem jednej pozycji spisu,

g) uwagach, (np. rodzaj dokumentacji lub nosnika; informacje o zachowaniu
dokumentacji zbiorczej, réwnowaznikach lub o wiekszym zakresie czasowym;
uszczegdtowienia zawartosci jednostek; informacje o objeciu jednostki ekspertyza
archiwalna itp.).

Spis powinien by¢ podpisany przez kierownika jednostki organizacyjnej wnioskujacej o
wydanie zgody na brakowania, a w przypadku jednostek organizacyjnych, ktérych
obowigzujace instrukcje archiwalne / instrukcje skladnicy akt nakladaja obowigzek
poddawania dokumentacji niearchiwalnej ocenie wewnetrznej komisji lub kierownikdéw
komorek organizacyjnych, takze podpisy 0sob oceniajacych dokumentacje.

W przypadkach jednostek organizacyjnych, ktore w archiwach zaktadowych / sktadnicach
akt przechowuja oprécz dokumentacji wlasnej  dokumentacje odziedziczona Ilub
zdeponowana (np. urzedy gmin, ktdre przechowuja dokumentacje wiasna wytworzona od
1990 r., odziedziczong po urzedach gmin dziatajacych w latach 1973 -1990 jako jednostki
obstugujace terenowe organy administracji panstwowej i dokumentacje zdeponowana np.
przez zlikwidowane jednostki organizacyjne gminy takie jak szkoty, GZEAS-y), brakowanie
dokumentacji kazdej z tych jednostek powinno stanowi¢ przedmiot odrebnego wniosku.



